
  
 

 

H. AYUNTAMIENTO DE XICOTEPEC 2021 -2024 

TRÁMITES 
 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD 

Unidad Administrativa: Secretaría de Bienestar Municipal 

Responsable de la Unidad: Víctor Hugo Ramírez Escamilla 

Teléfono Oficial:  764-764-4426 

Correo Electrónico Oficial: bienestar@xicotepecpuebla.com 

Dirección de la Unidad: Av. Zaragoza #130 exterior 1, Col. Centro 

 
 

DATOS 
GENERALES 

Trámite o Servicio: Constancias del Programa De Inclusión 

Objetivo: Apoyar con constancias a los interesados para realizar trámites 

de apoyo en las diferentes dependencias gubernamentales. 

Descripción: Se elaboran constancias diversas de acuerdo a la solicitud y 

necesidad de los interesados a fin de que cubran con las reglas 

de operación de los programas Federales y Estatales. 

Requisitos: 

• 2 copias de F1  

• 2 copias de INE  

• Curp 

• Comprobante de domicilio 

• Venir personalmente la titular a hacer el trámite 

Monto a pagar: 

Trámite gratuito 

Lugar de pago: 

No aplica 

Horario de atención: 

Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 hrs 

Tiempo de respuesta: 

De 2 a 3 días hábiles según sea la constancia 

Requisitos adicionales: 

No aplica 

Marco legal normativo: 

Ley Orgánica Municipal art. 36,39,91, fracción XVII. Articulo 254 fracción I, del 
código penal para el Estado de Puebla. 

 


